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Eintakatenging 
 
 
Leiðbeiningarnar miðast við að tengt sé við færslu sem þegar er til í Gegni. 
 
Áður en byrjað er að tengja eintök er mælst til að þið kynnið ykkur skjalið “Val á 
bókfræðifærslu” á vef Landskerfis bókasafna hf., undir “Námsgögn” 
(http://www.landskerfi.is/namsgogn.php)  
 
Opnið Skráningarþátt Gegnis (ALEPH500 -> Cataloging): 
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Byrjið á að virkja rétta stjórnunareiningu fyrir ykkar safn.  ATHUGIÐ AÐ ÞETTA 
ÞARF AÐEINS AÐ GERA EINU SINNI Í BYRJUN: 
 

 
 
Veljið flipa fyrir leitarviðmót (F9). Til að finna rétta færslu eru tvær leiðir: “Finna” 
(ítarleit) og “Fletta” (flettileit): 
 

 
 
Ef leita á eftir ISBN númeri, höfundi eða titli er betra að nota flettileit, ef tengja þarf 
saman fleiri atriði eins og t.d. höfund, titil eða útgáfuár hentar ítarleit betur. Líklegt er 
þó að flettileit sé oftast vænlegri kostur. 
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Niðurstaða leitar 
 
Á efri hluta skjásins birtist stutt færsla, en á þeim neðri birtist full færsla. Athugið að 
eintakalisti birtist efst í fullri færslu og því þarf að skruna neðst í færsluna til að sjá 
bókfræðiupplýsingarnar. Til að sjá færsluna í marksniði er smellt á flipa 2. MARC 
svið: 
 

 
 
Þegar gengið hefur verið úr skugga um að rétt færsla hafi verið valin (NB: kynnið 
ykkur skjalið “Aðgát við tengingu”) er smellt á hnappinn Eintaksform. 
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Við það opnast eintakaviðmót (fjólublátt – F8). Ef eintök eru til fyrir þá birtast þau í efri 
hluta gluggans. Til að tengja nýtt eintak við færsluna er smellt á hnappinn Nýtt: 
 

 
 
Við það verður flipi 2. Alm. upplýsingar (1) virkur: 
 

 
 
Fylla þarf út eftirfarandi reiti: 

• Strikamerki, hvert tengt eintak hefur einkvæmt strikamerki (=eintaksnúmer) 
• Safn, það safn sem eintak tilheyrir 
• Tegund staðsetningar, hvaða flokkunarkerfi er notað 
• Staðsetning, raðtákn. Fer eftir hefð á hverju safni 
• Efnistegund, formgreina hið “fýsíska” eintak 
• Eintakastaða, segir til um hvort lána má eintakið og þá hversu lengi 
• Einnig má setja í reitinn “Lýsing” stuttar og hnitmiðaðar upplýsingar sem 

birtast í eintakalista á www.gegnir.is 
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Undir flipa 3. Alm. upplýsingar (2) er hægt að setja athugasemdir um eintakið: 
• Leit-athugasemd, birtist í nánari upplýsingum um eintak á www.gegnir.is 
• Útlán-athugasemd, birtist í sérstökum glugga sem opnast í hvert sinn sem 

lána á eða skila eintaki í útlánaþætti 
• Innri athugasemd, þessar upplýsingar birtast aðeins í þessum glugga og 

hvergi annars staðar 
 
Þegar fyllt hefur verið í reitina (athugið að það þarf að tvísmella til að velja úr fellilista) 
er smellt á Bæta við: 
 

 
 
Nýtt eintak bætist þá við í glugganum fyrir eintök: 
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Að vista sjálfgildi: 
 
Hægt er að auðvelda vinnuna með því að vista sjálfgildi í eintaksglugga,  
þ.e. upplýsingar sem koma sjálfkrafa upp í hvert sinn sem tengja á eintak.  

• Veljið hnappinn Bæta við  
• Fyllið út þær upplýsingar sem þið teljið að séu endurtakanlegar (t.d. safn, 

tegund staðsetningar og efnistegund) 
• Veljið hnappinn Vista sjálfgildi  
 

Næst þegar hnappurinn Nýtt er valinn koma þessar upplýsingar sjálfkrafa upp. 
 

 
 
 
Til að fara aftur í leitarviðmót er smellt á leitarflipann í skráningarþætti eða F9. 
 


